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1. Far eksamen

Tjek din computer
Du skal selv medbringe computer til eksamen. Det er dit ansvar at kunne beherske brugen af it, s& du
kan gennemfgare eksamen uden hjeelp fra andre.

e Du skal sgrge for at tjekke, at computeren virker og er opdateret

e Du skal sikre dig, at computeren fungerer pa skolens netvaerk - "SCU”
e Du skal sgrge for at installere en alternativ browser fx Chrome / Firefox
e Du skal sgrge for at installere Office 365 pa din computer

e Du skal sikre dig, at ExamCookie kan installeres og kare p& computeren

Det er tilladt at anvende et tekstbehandlingsprogram via internettet og gemme din besvarelse i den
'Cloud’, du er vant til at benytte - fx iCloud eller OneDrive.

Du skal veere opmaerksom pé, at brug af et tekstbehandlingsprogram via internettet ikke aendrer pa reg-
lerne i gvrigt for brug af internettet, brug af hjselpemidler eller kommunikation med omverdenen under
praven.

Vi har ikke mulighed for at Igse eventuelle problemer med din computer lige far eksamensstart.
Selv om du til dagligt kan f& din computer pa skolens netvaerk, skal du vaere opmaerksom pa forholds-
reglerne nedenfor.

Forholdsregler:
e Tagdin computer med i skole og log pa det tradlgse netvaerk "SCU".

e Tjek at de relevante programmer virker i forhold til de praver, du skal op i.
- Hvis du skal op i dansk eller et sprogfag — Start www.ordbogen.com — lav en lille test
- Hvis du skal op i matematik — Start NspireCas / Maple — lav en lille test

e Tjek at du kan logge pa Netpraver.dk med dit UNI-Login

Hvis du ikke kan fa ovenstadende til at virke, s& kontakt it-afdelingen snarest. Skolen har ikke ressourcer il
at yde dig hjeelp og support under eksamen.



http://www.ordbogen.com/
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Internetadgang
Det er kun tilladt at benytte internettet som hjeelpemiddel, hvis det specifikt fremgar af eksamensbeskri-
velsen for faget.

Laes altid eksamensbeskrivelsen for de fag, du skal til eksamen i.
Deri kan du bl.a. laese om tilladte hjaelpemidler og om brug af internettet er tilladt ved din eksamen.

Falgende hjemmesider mé& du altid benytte - 0ogsa ved eksamener, hvor brug af internettet ikke er tilladt:

e Uni-login

e Examcookie.dk

e Netprgver.dk

e Ordbogen.com

e Dsn.dk (Dansk Sprognaevn)
e Ordnet.dk

Det er ikke tilladt at logge pé andre tradlgse netveerk end "SCU".

Det er ikke tilladt at kommunikere med omverdenen under nogen omsteendigheder. Uretmaessig brug af
internettet vil medfare bortvisning fra eksamen.

ExamCookie.dk

Det er obligatorisk at installere og anvende monitoreringsveerktgjet ExamCookie pa din computer
til alle skriftlige eksamener og terminsprgver og mundtlige eksamener med forberedelse.

2. Skriftlig eksamen

Mgdetid
Darene til eksamenslokalet dbnes 30 minutter far eksamensstart. IT-afdelingen vil veere til stede for at
hjaelpe med evt. IT-problemer.

Husk at made i god tid i det pageeldende lokale — senest 15 minutter far eksamensstart.

Hvornar er en eksamen begyndt
En eksamen er begyndt, nar du har fdet adgang til opgaven via Netpraver.dk, evt. link til opgave eller pa
papir fra tilsynet. Prgven afvikles inden for den tidsramme, der er fastsat i laereplanen.

Netprgver.dk
Skriftlig eksamen afvikles via Netprgver.dk.
Der er udsendt seerskilt vejledning i, hvordan du tilgar Netpraver.dk

e Opgaven hentes i Netprgver.dk

e Husk hgretelefoner til aflytning af evt. opgaver i form af film og lydklip
o Det er ikke muligt at udskrive hverken opgaven eller besvarelsen

e Besvarelsen afleveres som pdf-fil direkte i Netprgver.dk

(For 2-delte praver i matematik pa HF og hhx samt spansk pa hhx — se side 5).
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Gem din besvarelse
Husk at gemme din besvarelse jeevnligt undervejs i eksamen.

Hjeelpemidler
Du har selv ansvaret for at medbringe relevante, tilladte hjselpemidler: fx ordbager, lommeregner, skrive-
redskaber, bager, notater, hgretelefoner m.m. Disse ting kan ikke lanes af skolen.

Mobiltelefon
Du ma ikke have din mobiltelefon under eksamen. Den skal du aflevere slukket i de opstillede "mobilkas-
ser”/til tilsynet inden eksamens start.

Det er dit eget ansvar at huske at f& mobiltelefonen med dig, nér opgaven er afleveret og eksamen er
overstaet.

Hvis du ikke afleverer mobiltelefonen, kan det blive betragtet som fors@g pa snyd og medfare bortvis-
ning fra eksamen.

Musik

Det er tilladt at benytte haretelefoner til aflytning af musik ved eksamen under forudsaetning af, at det
ikke er til gene for andre. Musik skal veere hentet far pragven, da det ikke er tilladt at benytte internettet.
Det vil til enhver tid veere tilsynet, der vurderer, om det er til gene for de gvrige eksaminander.

Opmeerksomhedspunkter under eksamen
e Under eksamen ma du kun henvende dig til tilsynet - ikke til de gvrige elever.

e Henvendelse til tilsynet sker ved handsopraekning.

e Du ma kun forlade lokalet under ledsagelse af tilsynet og kun ved evt. toiletbesag. Forlader du ek-
samenslokalet uden tilladelse fra og uden ledsagelse af et tilsyn, betragtes eksamen som afbrudt.

e Dit navneskilt skal ligge, sa tilsynet kan se det under den skriftlige eksamen.

e Skeermen pa din computer skal vaere synlig for tilsynet under den skriftlige eksamen og under
evt. forberedelsestid til mundtlig eksamen.

e Du ma hverken ryge, dampe eller snuse i skoletiden jf. skolens rygeregler. Rggfri skoletid gaelder
bade indendgrs og udendgrs og ogsa under eksamen.

e Du skal medbringe mad og drikke ved eksamens start — det er ikke muligt at hente undervejs.

e For at sikre ro for de elever, som bruger hele eksamenstiden, er det ikke tilladt at forlade eksa-
menslokalet de sidste 15 minutter.

e Nér du afleverer ved eksamenstidens udlgb, skal du blive siddende pa din plads, indtil tilsynet
giver besked om, at du mé forlade lokalet.

e Hvis du veelger at aflevere fgr eksamenstidens udlgb, er det ikke tilladt at tage hverken den evt.
trykte opgave eller din computer med ud af eksamenslokalet. Du kan farst hente din computer i
eksamenslokalet, nar praven er helt afsluttet inkl. evt. forlaenget tid, og tilsynet har givet tilladelse
hertil.
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2-delte praver i skriftlig Matematik (HHX og HF) og Spansk (HHX)

| fagene matematik og spansk er eksamen 2-delt. Husk altid, at reglerne for den konkrete prgve frem-
gar af eksamensbeskrivelsen for faget.

Udlevering af eksamensopgaven

e Opgave uddeles pa papir ved eksamensstart.

e 1. delprave er uden brug af hjeelpemidler.

e Ved flere fag/niveauer i samme lokale skal du selv tjekke, at du har faet den rigtige opgave.

Aflevering af 1. delpreve
Du fér udleveret omslag til 1. delprave. Du skal udfylde forsiden med navn, fag, hold/klasse, dato samt
antal lgse ark. Du skal skrive navn, fag og hold/klasse pa alle lzse ark i besvarelsen.

Besvarelsen af 1. delprgve afleveres i ét eksemplar i det udleverede omslag med din underskrift. Det er
dit ansvar, at samtlige sider afleveres til bedgmmelse. Hvis du gnsker kladde til bedgmmelse, skal den
vedlzegges besvarelsen.

Udlevering af 2. delprave
2. delprgve med brug af hjzelpemidler skal du hente i Netpraver.dk.

Forleenget tid ved 2-delt prave
Hvis du er godkendt til eksamen pa saerlige vilkar og tildelt forlaenget tid, har du 1 times ekstra prave-
tid fordelt pa hhv. 1. og 2. delprgve.

Specielt for ordblinde ved 2-delt prave

Hvis du er testet ordblind og godkendt til eksamen pa saerlige vilkar, ma du ved 1. delprgve uden
hjeelpemidler &bne din computer ved eksamensstart og tilga praven pa Netprgver.dk for at benytte
dig af leese-/skriveveerktgjer. @vrige hjeelpemidler er ikke tilladte. Du skal stadig aflevere 1. delprave
handskrevet i det udleverede omslag.

Du ma farst benytte gvrige hjzelpemidler til Izsningen af 2. delprave.

3. Mundtlig eksamen
Du skal selv medbringe computer og evt. tilladte hjaelpemidler, jf. eksamensbeskrivelsen. Computer med
noter ma medbringes til den mundtlige eksamination.

Mgdetid
Husk at mgde i god tid ved det pageeldende lokale - senest 15 minutter fgr start af forberedelse/eksa-
men.
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Hvornar er eksamen begyndt
En mundtlig eksamen er begyndt, nér du er blevet gjort bekendt med pravespgrgsmalet, opgaven, op-
gavetitlen eller forberedelsesmaterialet.

En eventuel forberedelsestid indeholder tid til udlevering af opgave og materiale. Eksaminationstiden
indeholder tid til votering og karakterfastsaettelse.

Hjeelpemidler
Du har selv ansvaret for at medbringe relevante, tilladte hjselpemidler: fx ordbager, lommeregner, skrive-
redskaber, bager, notater, hgretelefoner m.m. Disse ting kan ikke lanes af skolen.

Mobiltelefon
Du mé ikke have din mobiltelefon under hverken forberedelsestiden eller eksamen. Den skal du aflevere
slukket til underviser, nar eksamensspgrgsmalet traekkes.

Det er dit eget ansvar at huske at f& mobiltelefon med dig, nar du forlader lokalet efter eksamen.

Hvis du ikke afleverer mobiltelefon, kan det blive betragtet som forsag pa snyd og medfgre bortvisning
fra eksamen.

Kommunikation med omverdenen er ikke tilladt under nogen omsteendigheder.
Overtraedelse vil medfgre bortvisning fra eksamen

4. Sygdom og udeblivelse
Det er ikke tilladt at udeblive fra eksamen uden lovlig arsag. Evt. fraveer skal meddeles skolens kontor
omgaende med oplysning om drsagen hertil.

Sygemelding skal ske ved at ringe til skolens kontor tlf.nr. 87933020.

Hvis fraveer fra eksamen skyldes sygdom, skal du aflevere en laegeerklaering, far du kan fa tilladelse til at
ga til en evt. sygeeksamen. Du skal selv betale for laegeerklaeringen.

5. Hvis du kommer for sent
Hvis du kommer for sent, skal du altid ringe til skolens kontor pa tif.nr. 87933020.

Hvis du kommer for sent til en skriftlig eksamen, skal du henvende dig i Studieservice, nar du kommer til
skolen. Du har ikke krav pa at deltage i eksamen. Skolen kan dog tillade dig at deltage, hvis skolen anser
det for udelukket, at du kan have modtaget oplysninger om opgaven, og finder, at forsinkelsen er rime-
ligt begrundet. Eksamenstiden forlaenges ikke tilsvarende.

Hvis du kommer for sent til en mundtlig eksamen, skal du henvende dig i Studieservice, nér du kommer
til skolen. Du har ikke krav p& at deltage i eksamen. Skolen kan dog tillade dig at blive eksamineret pa et
senere tidspunkt, hvis skolen finder, at forsinkelsen er rimeligt begrundet og censor accepterer dette.
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6. Snyd og bortvisning
Hvis du under eksamensforlgbet overtraeder skolens eksamensreglement, kan skolen bortvise dig fra ek-
samen.

Du vil blive bortvist fra eksamen, hvis du bliver grebet i at fors@gge at skaffe dig selv eller give en anden
elev hjzelp til besvarelse af en opgave.

7. Klager over eksamen
Du kan klage til skolen om forhold ved eksamen.

Klagepunkterne skal vaere preecise og begrundede og indgives skriftligt til rektor/uddannelseschef.
Klagen kan vedrgre:

e Eksaminationsgrundlaget

e Eksaminationsforlgbet

e Bedommelsen

Klagefristen er senest to uger efter, at karakteren pa seedvanlig made er meddelt dig.

Du kan til brug for udarbejdelsen af klagen ved skriftlige eksamener f& udleveret en kopi af opgaven og
besvarelsen.

P& http://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/klager-over-proever finder du
proceduren i forbindelse med en klage.

8. Eksamen pa saerlige vilkar
Hvis du er testet ordblind, har du mulighed for at ga til eksamen pa saerlige vilkar.

Hvis du har andre udfordringer, kan du veere berettiget til at ga til eksamen pa seerlige vilkar.

Der skal laves en dispensationsansggning, som vil blive behandlet af skolen, og du vil inden din eksamen /
terminsprave fa besked, om din ansggning er godkendt.

Der skal foreligge dokumentation for at blive godkendt.

9. Om-eksamination pa EUD / EUX

Hvis en eksamen pa grundforlab 1 eller grundforlgb 2 ikke er bestaet i henhold til reglerne for uddannel-
sen, herunder hvis karakteren for praestationen er mindre end 02, har du mulighed for at forbedre dine
karakterer ved at ga til en ny eksamen.

Du skal senest to uger efter, at karaktererne er blevet offentliggjort, give uddannelseslederen for EUD /
EUX pa skolen skriftlig besked om, at du gnsker at ga til en ny eksamen.

Du kan deltage i samme prgve 2 gange. Skolen kan tillade deltagelse i 1 prgvegang mere, hvis det er be-
grundet i usaedvanlige forhold.


http://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/klager-over-proever

